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自訂查詢 

 使用情境： 

當『作業』資料很多的時候，您要搜尋某筆或者多筆特定資料時，在所有的資料中一筆一筆地搜尋，

是一件很困難的事情。在這種情況下，您可以使用查詢的功能，快速滿足您的需求。 

1、當您想在任何一個『作業』中，透過某一個欄位找到自己想要的特定資料時，可以透過『快速查詢』

功能，直接鍵入關鍵字就能立即進行查詢。 

2、當您想結合兩個以上欄位作為條件找到特定資料或想依某些欄位進行排序時，可以透過『進階查詢』

功能來達到此目的。  

3、當您想套用不同的常用查詢條件時，可以透過『常用查詢』，選取您之前所儲存的『常用查詢』直

接套用即可。 

 操作說明： 

 進入查詢畫面的方式 

1、 點擊作業【清單模式】工具列上的『 』按鈕，直接進入查詢畫面。如下圖所示： 

 

2、  點擊作業【單筆模式】工具列上的『 』按鈕，直接進入查詢畫面。如下圖所示： 

 

點選『 』按鈕，進入『查詢條件設定工具（SQB）』畫面，如下圖所示：共有三個頁籤，『常用查

詢』、『快速查詢』和『進階查詢』。『常用查詢』中顯示的資訊是已經設計好的查詢範本清單，『快

速查詢』是針對一個欄位進行查詢，『進階查詢』是針對一個以及一個以上的欄位進行更精確的查詢。 

 

 快速查詢： 

針對某一個欄位進行查詢。點擊『快速查詢』頁籤，選擇要查詢的欄位名稱，設定欄位條件值的關係，

輸入條件值，即可查到所要的資料。 
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例如：在『地區別』作業中搜尋『地區全名』中包含‘台北’的資料。步驟描述如下：  

●    在『請選擇查詢的欄位名稱』選項中選擇欄位名稱，在本例中選擇欄位『地區全名』。關於可

選擇的欄位名稱的相關屬性設定操作，請參考『程式(Program)』作業中的程式欄位資料。 

 

●    在『請指定查詢欄位與條件值的關係』選項中選擇欄位與值之間的關系，選擇‚包含‛。 

 

注意：關系選項會根據選擇的查詢欄位名稱的相關屬性的變化而不同。如下圖所示： 

                 

   (數位型態)       (日期型態)      (字元型態) 

●    在『請指定要查詢的條件值』對應的黃色框中輸入您要查詢的條件值，輸入‚台北‛。 

Help_Program.pdf
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       如果此時不輸入任何值，那麼系統預設為查詢所有的資料。 

●    點擊『 』按鈕則清單即列出滿足此次查詢條件的資料。『篩選條件』變成了紅色。如

下圖所示： 

 
把滑鼠移到『篩選條件』，然後左鍵單擊，可以看到清單資料的篩選條件，如下圖所示： 

 
 進階查詢： 

可以針對兩個以上的欄位進行更精確的查詢。點擊『進階查詢』頁籤，將欲查詢的欄位值、運算關係

及關鍵字填寫完成後按下『新增條件』按鈕即可，其他第二個或第三個欄位...等，依上述的動作重複執行

即可，當您輸入多個條件值時務必要注意結合關係，這樣才能正確找到您所需要的資料。另外，還可以把

一些常用的查詢條件儲存下來，以方便以後直接套用即可。 

 

例如：在地區別作業中搜尋『地區全名』包含‚台北‛並且『國家代號』等於‚tw‛的資料，並且按

照『地區全名』降冪排列，並將此條件儲存下來供以後查詢的使用，步驟描述如下： 

1、 在『請選擇查詢的欄位名稱』選項中選擇欄位名稱，在本例中選擇欄位『地區全名』。關於可選
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擇的欄位名稱的相關屬性設定操作，請參考『程式(Program)』作業中的程式欄位資料。 

 

2、 在『請指定查詢欄位與條件值的關係』選項中選擇欄位與值之間的關系，選擇‚包含‛。 

 

3、 在『請指定要查詢的條件值』對應的黃色框中輸入‘台北’。  

4、 在『如果您指定多個條件時，請選擇多個條件的結合關系』中選擇‚AND‛。如果您只有一個條

件，則不需設定該項。如果您有多個條件需要設定，則請指定多個條件之間的關系是‚AND‛還是

‚OR‛。其中‚AND‛表示多個查詢條件必頇同時成立；‚OR‛表示只要滿足多個查詢條件中的一

個就可以成立。 

 

5、 點『 』按鈕，在下圖中的黃色區域塊中就會出現剛才設定的條件表達式。您也可以在該

Help_Program.pdf
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區塊內直接編輯需要設定的查詢條件。 

點選區塊右側的『 』按鈕變成了『 』，展開該區塊，可以查看剛才您設定的條件，再點選『 』

按鈕，該區塊折疊。 

 

6、 當您需要設定多個查詢條件的情況下，重複1-5的動作。如本例中需重複上述動作設定‚『國家代

號』『等於』‘tw’‛的查詢條件。 

 在欄位名稱選項中選擇『國家代號』。 

 在指定查詢欄位與條件值的關係的選項中選擇『等於』。 

 在指定要查詢位的條件值中輸入‘tw’。 

 

7、 點擊上圖的『 』顯示排序選項按鈕，展開如下圖所示，在『請選取您要排序的欄位』選項中選

擇資料的排序欄位『地區全名』並點擊『 』按鈕；您也可以自己手動輸入。 
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  『 』按鈕：資料按升序（ASC）進行排列。 

  『 』按鈕：資料按降序（DESC）進行排列。 

  『 』按鈕：把所設定的排序條件全部清除。 

8、 以上步驟，本次查詢條件設定完成。您可以點選下方的按鈕，繼續操作。 

 點擊『 』按鈕，可以將此次設定的查詢條件儲存在『常用查詢』頁面中，供未來查

詢時使用。 

特別說明：常用查詢類別共分兩種：『個人』及『公用』。  

★ 當使用者有超級使用者身份，則可以選擇要將新設定的查詢儲存在『個人』或『公用』類

別中。如下圖所示： 

 

★ 當使用者是一般使用者，所儲存的常用查詢皆屬於『個人』類別。如下圖所示： 
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『顯示順序』：是必填欄位，必頇輸入數值欄位，數值越小越優先。 

『查詢名稱』：是必填欄位，不可以空白。 

『查詢描述』：是選填欄位，可以對查詢的條件進行一下簡單的描述，比如此查詢條件實

現的功能等。 

 點擊『 』按鈕時，即可將您剛才所設定的條件及排序方式全部都清除。 

 點擊『 』按鈕時，即可按照您剛才所設定的條件進行資料查詢，但不對此查詢條件

進行儲存。如下圖所示，此時『排序條件』與『篩選條件』均變成了紅色。 

 

將滑鼠移到『排序條件』，然後左鍵單擊，可以看到清單資料的排序條件。 

 

將滑鼠移到『篩選條件』，然後左鍵單擊，可以看到清單資料的篩選條件。 

 

 按下『 』按鈕時，即可關閉打開的查詢畫面。 

 按下『 』按鈕時，即可看到查詢的說明檔。 

 常用查詢： 

可以套用不同的常用查詢條件。點擊『常用查詢』頁籤，一般使用者只能看到自己設定的常用查詢與

公用的常用查詢，但是只能對屬於自己的常用查詢進行修改、刪除等操作，對公用查詢只能套用。具有超

級使用者權限的使用者可以修改、刪除所有的常用查詢資料。 

1、套用查詢 

 將滑鼠游標移至您想套用的常用查詢名稱（遊標單擊任一欄位都可進行選取），按滑鼠左鍵一

下， 畫面會出現一個打勾圖示，如下圖所示： 
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 點擊『 』顯示常用查詢的明細內容按鈕：『查詢條件式』與『排序方式』，如下圖所示。 

 

 當查詢條件很多的情況下，可以點擊『 』按鈕變成了『 』按鈕（上圖中的1）展開區塊查

看條件，再點擊『 』按鈕，區塊折疊。 

 當排序條件很多的情況下，可以點擊『 』按鈕變成了『 』按鈕（上圖中的2）展開區塊查

看排序條件，再點擊『 』按鈕，區塊折疊。 

 點擊『 』按鈕隱藏常用查詢的明細內容。 

 點擊『 』按鈕按照該查詢所設定的條件進行資料查詢，清單即列出滿足此次查詢條件

的資料。 

2、修改查詢 

 點擊『常用查詢』清單上的某筆資料的『修改』按鈕，可以進入該筆資料的修改畫面『常用查

詢修改模式』，如下圖所示： 
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 在如上圖所示的紅色區域1中，可以對此常用查詢的基本資料，如名稱、說明以及顯示順序進行

編輯； 

 在如上圖所示的紅色區域2中，可以對此常用查詢的查詢條件、排序方式等進行編輯，此部分操

作請參考『進階查詢』時的操作； 

 當對如上區域的內容進行編輯後，可以點擊『 』按鈕，將您剛才所編輯的部分進行儲存。 

3、刪除查詢 

點擊『常用查詢』清單上某筆資料的『刪除』按鈕，可以刪除該筆資料。 

 查詢快手的機制 

當您在『快速查詢』或『進階查詢』的頁面中，選擇某一欄位後，欲鍵入關鍵字時，系統會根據您

選擇的查詢欄位名稱的相關屬性自動添加對應的查詢快手，供您挑選以節省您的時間。查詢欄位名稱的相

關屬性設定操作，請參考『程式(Program)』作業。 

● 欄位查詢快手 

針對某一個欄位如代號欄位提供查詢快手的機制，讓您透過查詢視窗快速找到您要鍵入的關鍵字。有

關查詢視窗，請參考『超級開窗』文件。 

 例如，如下圖所示，當選擇了『地區代號』欄位，就可以直接點紅色區域1中的『 』按鈕，彈出區

域2『地區別單一讀取』視窗，點選區域②中的紅色區域，返回區域③中的內容。 

Help_Program.pdf
Help_UserGuide_SuperChoice.pdf
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● 日期變數查詢快手 

  當您所選擇的欄位為日期時，系統提供『日期時間快手』和『日期變數查詢快手』的機制。 

 ★  點選『 』日期快手按鈕，彈出『日期時間快手』視窗，如下圖所示，選擇相應資料後，會返回

確切的日期時間。 

 

 ★  點選『 』日期變數按鈕，彈出『日期變數查詢快手』視窗，如下圖所示，選擇相應資料後，會

返回相應的日期變量，讓您不用每次都需要鍵入確切的日期，就可以快速找到資料。 

例如： 您要找出今日開始建立的所有資料，只要利用日期變數機制，透過$TODAY_START$關

鍵字並儲存為某個常用查詢名稱，往後只要想看今日的資料，找到該常用查詢名稱，直接執行查

詢即可，不用每次都要自己手動鍵入今日的日期，省時又省力。 
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 注意事項： 

1、 查詢類別共分兩種：『個人』及『公用』，一般使用者所儲存的查詢皆屬於個人類別，只有

使用者本身自已可以取用到，但如果您具有超級使用者身份，則所儲存的查詢可以選擇類別

是『個人』還是『公用』。 

2、 一般使用者只能對屬於自己的查詢進行刪除，修改等操作，對公用查詢只能使用，對其他使

用者的查詢沒有使用權。 

 


