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超級開窗 

Â 使用情境： 

當某一作業的特定欄位需要開啟另一支作業的資料供使用者進行挑選時，則需要該特定作業的超級開

窗功能。 

如：新增一筆企業案例資料時，需要輸入公司代號。此時就需要提供公司作業的超級開窗功能。  

Â 操作說明： 

FastCRM系統提供兩種超級開窗：單選開窗和多選開窗。 

 ̧ 單選開窗： 

單選開窗只能選擇一筆資料。以公司單選開窗為例： 

1. 選擇資料 

FastCRM系統提供兩種選擇資料的方式：輸入字元搜尋匹配資料和使用選擇按鈕。 

 ̧ 輸入字元搜尋匹配資料 

 

上圖 為可編輯欄位，在其中輸入任意字元，當游標焦點移開 後，就會自動搜尋公司

代號或公司簡稱包含輸入字元的資料。如果公司代號為唯讀欄位時， 為唯讀欄位，不

可編輯。 

輸入字元搜尋匹配資料的結果有三種： 

É 如果只有一筆符合條件的資料，則直接顯示該筆資料，並自動帶出上圖 中相匹配

的欄位值。 

 

É 如果有多筆符合條件的資料，則彈出新視窗，顯示所有符合條件的資料，供使用者

選擇。點選所需的資料後，該窗口自動關閉，並將使用者所選的資料顯示在對應欄

位中。 

 

É 如果沒有符合條件的資料，則彈出對話框，提示找不到資料。 
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 ̧ 使用選擇按鈕 

 

1）、當滑鼠游標移至選擇按鈕時，會顯示提示資訊。如上圖所示，顯示『選擇公司代號』，

點選『 』選擇按鈕，彈出新視窗，顯示公司資料。如果此欄位不可以編輯時，該按鈕隱藏。

如果彈出新視窗中沒有資料，請先到對應作業中新增資料，再開窗選擇資料。 

 

a） 如果您知道全部或部分公司代號、公司名稱時，可以通過資料過濾來縮小資料的範

圍，從而更快的選取需要的資料。操作細節步驟如下： 

É 點選要過濾的欄位。 

 

É 點選過濾條件。 
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É 輸入要查詢的欄位值。 

 

É 點選右邊的『開始查詢』按鈕，這時只會顯示所有符合條件的資料。 

 

b） 如果開窗顯示的資料過多，可以通過翻頁搜尋資料。 

 

2）、點選所需的資料。 
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3）、點選所需的資料後，該窗口自動關閉，並將使用者所選的資料顯示在對應欄位中。 

 

2. 檢視資料： 

 

當滑鼠游標移至檢視按鈕時，會顯示提示資訊。如上圖所示，顯示『檢視公司代號』，點選『 』

檢視按鈕，如果該欄位不為空時，點選該按鈕會自動鏈接到該筆公司資料的【單筆模式】，否則，

不做任何動作。如果當前登陸者沒有相應作業的『執行權限』時，該按鈕隱藏。 

3. 新增資料： 

 

當滑鼠游標移至新增按鈕時，會顯示提示資訊。如上圖所示，顯示『新增公司代號』，點選『 』

新增按鈕，進入相應作業的新增畫面。如果當前登陸者沒有相應作業的『新增權限』時，該按鈕

隱藏。 

 ̧ 多選開窗： 

多選開窗可以選擇單筆或多筆資料。以公司多選開窗為例： 

1、 選擇資料 

É 當滑鼠游標移至選擇按鈕時，會顯示提示資訊。如下圖所示，顯示『選擇』，點選『 』

選擇按鈕，彈出新視窗，顯示公司資料。如果此欄位不可以編輯時，該按鈕隱藏。 

 

a） 如果您知道全部或部分公司代號、公司名稱時，可以通過資料過濾來縮小資料的範

圍，從而更快的選取需要的資料。操作細節步驟如下： 

ü 點選要過濾的欄位。 

 

ü 點選過濾條件。 

 

ü 輸入要查詢的欄位值。 
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ü 點選右邊的『開始查詢』按鈕，這時只會顯示所有符合條件的資料。 

 

b） 如果開窗顯示的資料過多，可以通過翻頁搜尋資料。 

 

É 點選所需的資料左邊的核取方塊 。 

 

É 點選『確定』按鈕，多選視窗隨即自動關閉，公司代號欄位會顯示使用者所選的資料。 
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É 如果不想選擇資料，可點選『離開』按鈕或窗口的『 』按鈕，多選視窗隨即自動關閉，

公司代號欄位不會顯示使用者剛剛所選的資料。 

 

2、 取消已選擇的資料 

如下圖所示，現已經選擇了『公司』資料中的『少林石化』、『武當塑膠』、『峨嵋電子』、『明

教科技』四筆資料，如果要取消『明教科技』這筆資料時，操作步驟如下： 

É 點選選擇按鈕，會彈出的新視窗。如果此欄位不可以編輯時，該按鈕隱藏。 

 

 ̧ 在新視窗中，取消勾選『明教科技』這筆資料左邊的核取方塊 （如下圖所示）
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É 再點選『確定』按鈕， 

 

É 完成以上操作後，公司代號欄位只顯示『少林石化』、『武當塑膠』、『峨嵋電子』、

『明教科技』這三筆資料。 

 


